Согласовано                                                                                Утверждаю
Председатель ПК                                                                        Заведующий  МБДОУ № 456
ПОЛОЖЕНИЕ   

о порядке предоставления 
платных дополнительных образовательных услуг.

1. Общее  положение

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством РФ об образовании.

1.2. МБДОУ в соответствии с законодательством РФ может оказывать                                                            дополнительные образовательные услуги, в том числе платные. Перечень платных дополнительных образовательных услуг и порядок  их предоставления  определяется  Уставом МДОУ и настоящим положением.

1.3. Воспитанники  ДОУ  имеют  право  на  получение  дополнительных  /в том  числе  платных/  образовательных  услуг.
1.4. Настоящее  Положение  определяет  порядок  и  условия  оказания  дополнительных  платных  образовательных  услуг  с  использованием  Муниципального  имущества,  переданного  в  оперативное  управление  ОУ.

1.5.Настоящее  Положение  при  организации  платных  дополнительных образовательных  услуг  является  обязательным.  

2. Понятия  и  основные  виды  платных  дополнительных образовательных  услуг.

2.1.Платные  дополнительные  образовательные  услуги  это  услуги  сопутствующие  образовательному  процессу,  оказываемые  отдельным  потребителям  по  их  желанию  в  требуемых  объемах  сверх  основных                                 образовательных  программ за  отдельную  плату.
2.2. Платные дополнительные образовательные   услуги  осуществляются за  счёт  внебюджетных  средств (средств  сторонних  организаций  или частных  лиц,  в том  числе  родителей)  и  не  могут  быть  оказаны  взамен  и  в  рамках  основной  образовательной  деятельности,  финансируемой  из  бюджета.

2.3.Платные  дополнительные  образовательные  услуги  предоставляются с  целью  всестороннего  удовлетворения  образовательных  потребностей граждан.

2.4.В  образовательном  учреждении  могут  осуществляться  следующие основные  виды  платных  дополнительных  образовательных  услуг.

  - реализация  образовательных  программ  за  пределами  основных  образовательных  программ,  определяющих  статус ДОУ,  финансируемых  из бюджета;

 -  кружки  (спортивные,  музыкальные,  танцевальные  и  др.);

 - индивидуальное  и  групповое  обучение  по  программам  дошкольного образования  детей,  не  посещающих  данное  ДОУ. 

3.Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг.
3.1. На основании данного Положения МБДОУ может оказывать следующие виды и формы платных дополнительных  образовательных услуг:

1.Образовательные  и  развивающие:
−
хореография, ритмика;

−
театральная студия;

−
развитие вокальных навыков детей старшего дошкольного возраста;

−
нетрадиционные техники рисования и художественной лепки;

−
бисероплетение, вязание, оригами;

−
лего – конструирование;

−
обучение игре в шахматы и шашки;

−
группы выходного дня.

2.Оздоровительные:

−
спортивный кружок (баскетбол, футбол, бадминтон).
3.2.  До начала  работы по дополнительным платным образовательным услугам, заведующий  ДОУ обязан издать следующие  приказы:
· Приказ о начале работы групп   платного дополнительного образования (с указанием должностных лиц, ответственных за оказание услуг, времени работы групп и закрепленных помещений). Зачисление детей в группу производится по приказу Зав. ДОУ.
· Приказ о порядке ведения сбора родительских средств.
· Приказ об утверждении штатного расписания по платным дополнительным образовательным услугам.
· Приказ об утверждении сметы расходов и доходов.

3.3. Зав. ДОУ обязан заключить трудовые договоры с работниками по оказанию платных дополнительных образовательных услуг  и утвердить расписание занятий.
3.4. Заключить договор с централизованной  бухгалтерией на обслуживание.

3.5.  Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях, определенных в договоре между ОУ и заказчиком услуг. Заказчики услуг могут  быть родители  обучающихся.

3.6.  Обязательными условиями договора  на оказание услуг являются название услуги (учебной программы) и сроки оказания услуги и ее цена.

3.7.  При заключении договора заказчик должен быть ознакомлен с настоящим  Положением.

3.8.  К отчетным документам ОУ по оказанию платных дополнительных образовательных услуг относятся:

· Устав  МБДОУ, содержащий перечень платных образовательных услуг.
· Приказ  Зав. ДОУ  о назначении ответственного за организацию платных  образовательных услуг.

· график оказания платных услуг с указанием помещений и фамилий тех, кто их оказывает.
· договоры о возмездном оказании услуг со всеми работниками, оказывающими  платные услуги.
· индивидуальные договоры с родителями обучающихся  на  оказание платной услуги.
· отчетные документы (ведомости, квитанции) о  плате родителей за услуги.

4. Ответственность  МБДОУ  и  должностных лиц.

4.1.  ДОУ  при  оказании  платных  дополнительных  образовательных услуг является  исполнителем данных услуг.

4.2.  Перед  заказчиком (родителями обучающихся) ДОУ несет  согласно действующему законодательству  ответственность:
· за  выполнение обязательств в полном  объеме (по количеству  часов и по реализации  учебной программы, указанной в договоре) и с качеством в соответствии со стандартом;
· за выполнение программы в указанные  в  договоре  сроки;
· за жизнь и здоровье обучающихся во время оказания платных образовательных услуг;
· за безопасные условия прохождения образовательного процесса;
· за нарушение прав и свобод обучающихся.
4.3.  ДОУ  несет  ответственность  за соблюдение  законодательства  о  труде  и  охрану  труда.

4.4.  Заведующая  ДОУ  несет  ответственность согласно  гражданскому, трудовому, административному  и  уголовному  законодательству .

5.  Руководство.

5.1.  Общее  руководство  оказанием  платных  дополнительных образовательных услуг  осуществляет  Заведующий  ДОУ, который  правомочен  подписывать  договоры  с  заказчиками  и    оказывать другие  распорядительные  функции  согласно  Уставу  МБДОУ без  доверенностей.

5.2.   Педагогический  состав  формируется  на  основе  трудовых контрактов (договоров  возмездного оказания  услуг) из  числа  педагогов  ДОУ  и  привлеченных  преподавателей. Квалификация  персонала  должна  соответствовать  квалификационным  требованиям  к  должности.

6. Порядок  оплаты.

6.1.  Плата  за  обучение  взимается  ежемесячно.

6.2.  Отсутствие  на  занятиях  по  любой  причине  (кроме  отсутствия  по  болезни  более  месяца)  не  является  основанием  для  уменьшения  или  освобождения  от  оплаты  обучения.
7.  Права  и  обязанности  участников  образовательного  процесса.

7.1.  Права  и  обязанности  участников  образовательного  процесса  регламентируются  Уставом  ДОУ, локальными  нормативными  актами  ДОУ, настоящим  положением  и  договором  между  Родителями  (Заказчиком)  и  ДОУ  (Исполнителем).

7.2.  Родители  имеют  право:

· посещать  открытые  уроки  платных  дополнительных  образовательных  услуг, определенных  графиком  учебного  процесса;
· при  возникновении  претензий  со  стороны  Родителя  к  качеству  и  содержанию  образования, после  разрешения  ответственного  лица, Родитель  имеет  право  посещать  занятия,  которым  у  него  были претензии, в  любое  время, когда  обучается  ребенок.

8.  Рассмотрение  претензий .

8.1.  При  возникновении  претензий  к  качеству  и  количеству  услуг  Родитель  может  обратиться  (письменно  или  устно)  к  ответственному  должностному  лицу, указанному  в  договоре.
8.2.  Ответственное  лицо  обязано  в  течение  10  дней  с  момента  получения  устной  или  письменной  претензии  ответить  на  обращение  и  принять  меры  по  устранению  причин, вызывающих  претензию.

8.3.  Если  родитель  не  согласен  с  ответом, он  вправе  обратиться  к  Зав. ДОУ,  также  в  вышестоящую  организацию  (РУО).

9.  Заключительное  положение.

9.1.  Изменения  и  дополнения  в  настоящее  Положение  вносятся  в  том  же  порядке  что  и  при  его  первичном  принятии.

